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1. Purpose วัตถุประสงค์   
 To ensure that all chemicals used, stored, or handled within the company are properly 

 controlled, documented, and managed to prevent harm to employees, property, and the 

 environment. 

 เพืÉอให้การใช้ การจดัเก็บ และการจดัการสารเคมีภายในองค์กร เป็นไปอย่างเหมาะสม มีการควบคุม
 และบนัทึกข้อมลู เพืÉอป้องกันอนัตรายต่อพนักงาน ทรัพย์สิน และสิÉงแวดล้อม 

2. Scope ขอบเขต 

 This procedure applies to all departments and personnel involved in the procurement, 

 usage, handling, storage, and disposal of chemicals within the company premises. 

 ระเบียบปฏิบติันี ÊครอบคลมุถึงทุกแผนกและพนักงานทีÉมีส่วนเกีÉยวข้องกับการจดัซื Êอ การใช้งาน  
การจดัเก็บ การขนย้าย และการกําจัดสารเคมีภายในพื ÊนทีÉของบริษัท 

3. Authorities and Responsibilities อํานาจหน้าทีÉรับผิดชอบ   
 The personnel responsible who assigned and collaborated roles for this procedure are 

 defined. 

 อํานาจหน้าทีÉรับผิดชอบของผู้ทีÉเกีÉยวข้องกับเอกสารระเบียบปฏิบติัฉบบันี Êมีดงันี Ê 
3.1 Requester | ผู้ ร้องขอสารเคมี 

  3.1.1 Notification of intention to use chemicals  
  แจ้งความประสงค์ในการใช้สารเคมี 

  3.1.2 Prepare SDS documents and support information to submit to the  

  Occupational Health Manager for approval.  
  เตรียมเอกสาร SDS และข้อมลูประกอบเพืÉอเสนอขออนุมติัผู้จัดการฝ่ายอาชีวอนามยั  

3.2 Purchasing Department | แผนกจัดซื Êอ 

  3.2.1 Coordinate to request SDS from vendors.  
  ประสานงานขอ SDS จากผู้จําหน่าย 

  3.2.2 Verify the accuracy of documents before sending to OHS department. 
  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนส่งให้ฝ่าย OHS 

3.3 OHS Department | ฝ่ายอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  3.3.1 Check chemicals that are subject to legal permits from the Department of 

  Industrial Works, Department of Labor Protection and Welfare, train on working with 

  chemicals, and organize a chemical spill rehearsal.  

  ตรวจสอบสารเคมีเข้าข่ายทีÉต้องดําเนินการขอใบอนุญาตตามกฏหมายของกรมโรงงาน 

  อุตสาหกรรม กรมสวสัดิการและคุ้มครองแรงงาน ฝึกอบรมการทํางานกับสารเคมี จดัซ้อม
  แผนสารเคมีหกรัÉวไหล 
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1. Purpose วัตถุประสงค์  

To ensure that all chemicals used, stored, or handled within the company are properly 

controlled, documented, and managed to prevent harm to employees, property, and the 

environment.

เพืÉอให้การใช้ การจดัเก็บ และการจดัการสารเคมีภายในองค์กร เป็นไปอย่างเหมาะสม มีการควบคุม
และบนัทึกข้อมลู เพืÉอป้องกันอนัตรายต่อพนักงาน ทรัพย์สิน และสิÉงแวดล้อม

2. Scope ขอบเขต
This procedure applies to all departments and personnel involved in the procurement, 

usage, handling, storage, and disposal of chemicals within the company premises.

ระเบียบปฏิบติันี ÊครอบคลมุถึงทุกแผนกและพนักงานทีÉมีส่วนเกีÉยวข้องกับการจดัซื Êอ การใช้งาน 
การจดัเก็บ การขนย้าย และการกําจัดสารเคมีภายในพื ÊนทีÉของบริษัท

3. Authorities and Responsibilities อํานาจหน้าทีÉรับผิดชอบ 
The personnel responsible who assigned and collaborated roles for this procedure are 

defined.

อํานาจหน้าทีÉรับผิดชอบของผู้ทีÉเกีÉยวข้องกับเอกสารระเบียบปฏิบติัฉบบันี Êมีดงันี ÊÊ
3.1 Requester | ผู้ ร้องขอสารเคมี

3.1.1 Notification of intention to use chemicals

แจ้งความประสงค์ในการใช้สารเคมี
3.1.2 Prepare SDS documents and support information to submit to the 

Occupational Health Manager for approval.

เตรียมเอกสาร SDS และข้อมลูประกอบเพืÉอเสนอขออนุมติัผู้จัดการฝ่ายอาชีวอนามยั 
3.2 Purchasing Department | แผนกจัดซื Êอ

3.2.1 Coordinate to request SDS from vendors. 
ประสานงานขอ SDS จากผู้จําหน่าย
3.2.2 Verify the accuracy of documents before sending to OHS department.
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนส่งให้ฝ่าย OHS

3.3 OHS Department | ฝ่ายอาชีวอนามัยและความปลอดภัย
3.3.1 Check chemicals that are subject to legal permits from the Department of 

Industrial Works, Department of Labor Protection and Welfare, train on working with 

chemicals, and organize a chemical spill rehearsal. 

ตรวจสอบสารเคมีเข้าข่ายทีÉต้องดําเนินการขอใบอนุญาตตามกฏหมายของกรมโรงงาน
อุตสาหกรรม กรมสวสัดิการและคุ้มครองแรงงาน ฝึกอบรมการทํางานกับสารเคมี จดัซ้อม
แผนสารเคมีหกรัÉวไหล
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  3.3.2 Register, store and distribute SDS  
  ขึ Êนทะเบียน จัดเก็บ และแจกจ่าย SDS 

  3.3.3 Monitor and follow up on safety in using chemicals 

  เฝ้าระวงัและติดตามความปลอดภยัจากการใช้สารเคมี 

3.4 Head Of Department | ผู้ จัดการฝ่าย หรือหัวหน้าแผนก 

  3.4.1 Approve the use of chemicals.  
  อนุมติัการใช้สารเคมี 

  3.4.2 Check the use and control it to comply with the regulations. 
  ตรวจสอบการใช้งานและควบคุมให้เป็นไปตามข้อกําหนด 

 

4. Terms and Definitions คําจํากัดความ 
 The specific words or abbreviations used in this procedure are defined. 

 ระบุคําย่อ ศพัท์เฉพาะทีÉใช้ในเอกสารระเบียบปฏิบติัฉบบันี Êดงันี Ê 
4.1 Chemical in a solid, liquid or gaseous state that can cause harm to health, life, property 

and may have an impact on the environment. 

 สารเคมี หมายถึง สารเคมีทีÉอยู่ในสถานะของแข็ง ของเหลว หรือก๊าซ ทีÉสามารถก่อให้เกิดอนัตราย 

ต่อสขุภาพ ชีวิตทรัพย์สิน และอาจมีผลกระทบต่อสิÉงแวดล้อม 

4.2 Safety Data Sheet (SDS) เอกสารข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมี 
 Refers to the document that provides information and details about the chemical, such as 

 manufacturer, various components, physical characteristics, flammability information, 

 storage and first aid of chemicals that are harmful to health, including special instructions. 

 ข้อมลูความปลอดภยัสารเคมี (Safety Data Sheet: SDS). 
 เอกสารทีÉให้ข้อมลูและรายละเอียดเกีÉยวกับสารเคมีนั Êน ๆ เช่น   ผู้ผลิต ส่วนประกอบต่างๆ คุณสมบติั
 ทางกายภาพ ข้อมลูการไวไฟ การจดัเก็บสารเคมีอนัตรายต่อสขุภาพ การปฐมพยาบาลเบื Êองต้น 
 รวมถึงคําแนะนําพิเศษ เป็นต้น 

4.3 Personal protection equipment (PPE) อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคล  
 Refers to devices used to prevent potential dangers in work, such as helmets, gloves, safety 

 shoes, masks and glasses.  

 อุปกรณ์ทีÉใช้ป้องกันอนัตรายทีÉอาจเกิดขึ Êนได้จากการทํางาน เช่น หมวกนิรภยั ถุงมือ รองเท้านิรภยั 
 หน้ากาก แว่นตา เป็นต้น 

4.4 Globally Harmonized System (GHS) ระบบสากลการจําแนกและตดิฉลากสารเคมี 

 The Globally Harmonized System of Classification and Labelling of Chemicals (GHS) is a 

 system developed by the United Nations to establish a universal standard for classifying 

 chemical hazards and communicating them through standardized labels and Safety Data 
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3.3.2 Register, store and distribute SDS

ขึ Êนทะเบียน จัดเก็บ และแจกจ่าย SDS

3.3.3 Monitor and follow up on safety in using chemicals

เฝ้าระวงัและติดตามความปลอดภยัจากการใช้สารเคมี
3.4 Head Of Department | ผู้ จัดการฝ่าย หรือหัวหน้าแผนก

3.4.1 Approve the use of chemicals. 
อนุมติัการใช้สารเคมี
3.4.2 Check the use and control it to comply with the regulations.
ตรวจสอบการใช้งานและควบคุมให้เป็นไปตามข้อกําหนด

4. Terms and Definitions คําจํากัดความ
The specific words or abbreviations used in this procedure are defined.

ระบุคําย่อ ศพัท์เฉพาะทีÉใช้ในเอกสารระเบียบปฏิบติัฉบบันี Êดงันี ÊÊ
4.1 Chemical in a solid, liquid or gaseous state that can cause harm to health, life, property 

and may have an impact on the environment.

สารเคมี หมายถึง สารเคมีทีÉอยู่ในสถานะของแข็ง ของเหลว หรือก๊าซ ทีÉสามารถก่อให้เกิดอนัตราย
ต่อสขุภาพ ชีวิตทรัพย์สิน และอาจมีผลกระทบต่อสิÉงแวดล้อม
4.2 Safety Data Sheet (SDS) เอกสารข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมี
Refers to the document that provides information and details about the chemical, such as 

manufacturer, various components, physical characteristics, flammability information, 

storage and first aid of chemicals that are harmful to health, including special instructions. 

ข้อมลูความปลอดภยัสารเคมี (Safety Data Sheet: SDS).
เอกสารทีÉให้ข้อมลูและรายละเอียดเกีÉยวกับสารเคมีนั Êน ๆ เช่น   ผู้ผลิต ส่วนประกอบต่างๆ คุณสมบติั
ทางกายภาพ ข้อมลูการไวไฟ การจดัเก็บสารเคมีอนัตรายต่อสขุภาพ การปฐมพยาบาลเบื Êองต้น 
รวมถึงคําแนะนําพิเศษ เป็นต้น
4.3 Personal protection equipment (PPE) อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคล 
Refers to devices used to prevent potential dangers in work, such as helmets, gloves, safety 

shoes, masks and glasses. 

อุปกรณ์ทีÉใช้ป้องกันอนัตรายทีÉอาจเกิดขึ Êนได้จากการทํางาน เช่น หมวกนิรภยั ถุงมือ รองเท้านิรภยั 
หน้ากาก แว่นตา เป็นต้น
4.4 Globally Harmonized System (GHS) ระบบสากลการจําแนกและตดิฉลากสารเคมี
The Globally Harmonized System of Classification and Labelling of Chemicals (GHS) is a 

system developed by the United Nations to establish a universal standard for classifying 

chemical hazards and communicating them through standardized labels and Safety Data 
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 Sheets (SDS). This system helps ensure that all users and personnel involved in chemical 

 handling can understand the associated hazards and manage chemicals safely. 

 ระบบทีÉองค์การสหประชาชาติพัฒนาขึ Êน เพืÉอเป็นมาตรฐานสากลสําหรับการจําแนกประเภทและ 

ความเป็นอนัตรายของสารเคมี รวมถึงการสืÉอสารความเป็นอนัตรายผ่านฉลากและเอกสารข้อมลู  

ความปลอดภยั (Safety Data Sheet หรือ SDS) เพืÉอให้ผู้ใช้สารเคมีและผู้ทีÉเกีÉยวข้องสามารถเข้าใจ
และจดัการกับสารเคมีได้อย่างปลอดภยั 

4.5 National Fire Protection Association (NFPA) 

 Displays four-color diamond chemical hazard information indicating the national fire 

 protection severity level. 

 เป็นระบบแสดงข้อมลูอนัตรายของสารเคมีในรูปแบบ เพชร 4 สี ซึÉงระบุระดบัความรุนแรงของอนัตราย
 การป้องกันอคัคีภยัแห่งชาติ 

4.6 BUND เขืÉอน, กําแพงคอนกรีต 

 Containment walls (usually concrete) built around areas like chemical storage or drainage 

 ponds, to limit chemical spills from reaching other areas or causing environmental 

 contamination. 

 เขืÉอน กําแพงคอนกรีตทีÉสร้างขึ ÊนเพืÉอล้อมรอบบริเวณใดบริเวณหนึÉง เช่น บริเวณเก็บสารเคมีบริเวณ 

บ่อระบายนํ Êาทิ Êง โดยมีวตัถุประสงค์เพืÉอจํากัดบริเวณของสารเคมีทีÉอาจเกิดการหกรัÉวไหลไม่ให้ไปสู่
บริเวณทีÉไม่ต้องการ หรือการก่อให้เกิดการปนเปื Êอนต่อสิÉงแวดล้อมและผลกระทบระบบชีวภาพได้ 

4.7 Absorbent Material วัสดุดูดซับ 

 Absorbent Material refers to substances capable of absorbing spilled chemicals or oil, such 

 as sand, sawdust, or specialized synthetic materials, to control contamination and 

 spreading. 

 วสัดุดูดซบั หมายความว่า วสัดุหรือสิÉงของทีÉมีคุณสมบติัในการดูดซบัสารเคมีหรือนํ Êามนัต่างๆ และ
 สามารถป้องกันการแพร่กระจายของสารเคมีหรือนํ ÊามนัทีÉหกรัÉวไหลออกสู่สิÉงแวดล้อมได้ เช่น ทราย  
       ขี ÊเลืÉอย สารสงัเคราะห์สําหรับดูดซบัสารเคมี/นํ Êามนั  เป็นต้น 
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Sheets (SDS). This system helps ensure that all users and personnel involved in chemical 

handling can understand the associated hazards and manage chemicals safely.

ระบบทีÉองค์การสหประชาชาติพัฒนาขึ Êน เพืÉอเป็นมาตรฐานสากลสําหรับการจําแนกประเภทและ
ความเป็นอนัตรายของสารเคมี รวมถึงการสืÉอสารความเป็นอนัตรายผ่านฉลากและเอกสารข้อมลู
ความปลอดภยั (Safety Data Sheet หรือ SDS) เพืÉอให้ผู้ใช้สารเคมีและผู้ทีÉเกีÉยวข้องสามารถเข้าใจ
และจดัการกับสารเคมีได้อย่างปลอดภยั
4.5 National Fire Protection Association (NFPA)

Displays four-color diamond chemical hazard information indicating the national fire 

protection severity level.

เป็นระบบแสดงข้อมลูอนัตรายของสารเคมีในรูปแบบ เพชร 4 สี ซึÉงระบุระดบัความรุนแรงของอนัตราย
การป้องกันอคัคีภยัแห่งชาติ
4.6 BUND เขืÉอน, กําแพงคอนกรีต
Containment walls (usually concrete) built around areas like chemical storage or drainage 

ponds, to limit chemical spills from reaching other areas or causing environmental 

contamination.

เขืÉอน กําแพงคอนกรีตทีÉสร้างขึ ÊนเพืÉอล้อมรอบบริเวณใดบริเวณหนึÉง เช่น บริเวณเก็บสารเคมีบริเวณ
บ่อระบายนํ Êาทิ Êง โดยมีวตัถุประสงค์เพืÉอจํากัดบริเวณของสารเคมีทีÉอาจเกิดการหกรัÉวไหลไม่ให้ไปสู่
บริเวณทีÉไม่ต้องการ หรือการก่อให้เกิดการปนเปื Êอนต่อสิÉงแวดล้อมและผลกระทบระบบชีวภาพได้
4.7 Absorbent Material วัสดุดูดซับ
Absorbent Material refers to substances capable of absorbing spilled chemicals or oil, such 

as sand, sawdust, or specialized synthetic materials, to control contamination and 

spreading.

วสัดุดูดซบั หมายความว่า วสัดุหรือสิÉงของทีÉมีคุณสมบติัในการดูดซบัสารเคมีหรือนํ Êามนัต่างๆ และ
สามารถป้องกันการแพร่กระจายของสารเคมีหรือนํ ÊามนัทีÉหกรัÉวไหลออกสู่สิÉงแวดล้อมได้ เช่น ทราย 

       ขี ÊเลืÉอย สารสงัเคราะห์สําหรับดูดซบัสารเคมี/นํ Êามนั  เป็นต้น
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5. Procedures วิธีดําเนินการ 
For chemical use request 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OH&S is responsible for reviewing the 

submitted documents and registering 

the chemicals by assigning SDS 

numbers and evaluating the chemical 

types and quantities based on the 

Chemical Type and Quantity Record 

(AKR-OHS-FM-002). 

The OH&S department shall keep the 

AKR-OHS-FM-005 documents and 

SDS copies and provide them to the 

chemical user as needed. Submit the AKR-OHS-FM-005 form and SDS to 

the Occupational Health & Safety (OH&S) 

department by the chemical user.  

Supplier delivers the SDS to 

Purchasing for further 

SDS

The Purchasing Department shall fill in the AKR-

OHS-FM-005 form and provide the SDS to the 

person requesting or testing the chemical. 

not available. Purchasing coordinates with suppliers 

to obtain the required SDS.  

OH&S dept. Relevant dept.  Supplier dept. 

A new chemical user must fill out the Chemical 

Request Form (AKR-OHS-005) and attach the 

original Safety Data Sheet (SDS), if available. 

Purchasing is responsible for 

verifying the documentation. 

OH&S is responsible for updating the 

Chemical Registration Record (AKR-

OHS-FM-001). 

The OH&S department shall compile the 

SDS in AKR-OHS-FM-014 and provide 

copies to the applicable sections.  

OH&S together with related 

departments shall conduct an 

annual review of the Chemical 

Type and Quantity List (AKR-

OHS-FM-001).  

Persons intending to use chemicals should contact the 

Purchasing Department for procurement. 

Purchasing shall carry out the procurement process. 

The chemical recipient is responsible for checking the 

accuracy and completeness of the chemical labels. Any 

deficiencies must be reported back to the supplier for 

correction in subsequent shipments. 

Those in charge of chemical storage must prepare designated areas 

and necessary equipment for segregated storage, be familiar with 

the SDS, and maintain SDS copies on-site. 

If a chemical spill occurs, the responsible personnel must apply 

absorbent materials and manage disposal in accordance with 

the operating procedure AKR-OHS-WI-005. 

Complete 

The supplier is responsible for 

delivering the chemicals. 

Incomplete 
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5. Procedures วิธีดําเนินการ
For chemical use request

OH&S is responsible for reviewing the 

submitted documents and registering 

the chemicals by assigning SDS 

numbers and evaluating the chemical 

types and quantities based on the 

Chemical Type and Quantity Record 

(AKR-OHS-FM-002).

The OH&S department shall keep the 

AKR-OHS-FM-MM 005 documents and 

SDS copies and provide them to the 

chemical user as needed. Submit the AKR-OHS-FM-005 form and SDS to 

the Occupational Health & Safety (OH&S)

department by the chemical user.

Supplier delivers the SDS to 

Purchasing for further 

SDSSDS

The Purchasing Department shall fill in the AKR-

OHS-FM-005 form and provide the SDS to the 

person requesting or testing the chemical.

not available. Purchasing coordinates with suppliers 

to obtain the required SDS.

OH&S dept. Relevant dept. Supplier dept.

A new chemical user must fill out the Chemical 

Request Form (AKR-OHS-005) and attach the 

original Safety Data Sheet (SDS), if available.

Purchasing is responsible for 

verifying the documentation.

OH&S is responsible for updating the 

Chemical Registration Record (AKR-

OHS-FM-001).

The OH&S department shall compile the 

SDS in AKR-OHS-FM-MM 014 and provide 

copies to the applicable sections.

OH&S together with related 

departments shall conduct an 

annual review of the Chemical 

Type and Quantity List (AKR-

OHS-FM-001).

Persons intending to use chemicals should contact the

Purchasing Department for procurement.

Purchasing shall carry out the procurement process.

The chemical recipient is responsible for checking the 

accuracy and completeness of the chemical labels. Any 

deficiencies must be reported back to the supplier for 

correction in subsequent shipments.

Those in charge of chemical storage must prepare designated areas 

and necessary equipment for segregated storage, be familiar with 

the SDS, and maintain SDS copies on-site.

If a chemical spill occurs, the responsible personnel must apply 

absorbent materials and manage disposal in accordance with 

the operating procedure AKR-OHS-WI-005.

Complete

The supplier is responsible for 

delivering the chemicals.

Incomplete
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กรณีขอใช้สารเคมี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Relevant dept.  Supplier dept. 

เริÉม

ผู้ทีÉต้องการใช้ สารเคมีตวัใหม่ 
กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม AKR-OHS-005 พร้อม

แนบเอกสาร SDS Original (ถ้ามี) 

จัดซื Êอ ตรวจสอบเอกสาร 

OH&S dept. 

มี SDS 

จัดซื Êอ กรอกข้อมูลในเอกสาร  
AKR-OHS-FM-005 และพร้อมกับแนบเอกสาร 

SDS ให้ผู้ทีÉต้องการใช้/ทดลอง 

ไม่มี SDS 
จัดซื Êอ ประสานงานเพืÉอร้องขอ 

SDS จากผู้จําหน่าย 

Supplier จัดส่ง SDS ให้ จัดซื Êอ 

ส่วน OH&S ตรวจสอบเอกสาร
และขึ Êนทะเบียนสารเคมี โดยการ
กําหนดหมายเลข SDS และ
พิจารณารายการประเภทและ
ปริมาณสารเคมี ตามเอกสาร 

(AKR-OHS-FM-002) 

ส่วน OH&S จัดเก็บเอกสาร  
 AKR-OHS-FM-005 พร้อมสําเนาและ 
เอกสาร SDS ให้ ผู้ทีÉต้องการใช้

สารเคมี 

ส่วน OH&S Update ในทะเบียน
สารเคมี AKR-OHS-FM-001 

ส่วน OH&S จัดทําSDSลงใน  

AKR-OHS-FM-014 เพืÉอใช้ในบริษัทฯ 

และแจกจ่ายให้กับส่วนทีÉใช้ 

ส่วน OH&S และหน่วยงานทีÉ
เกีÉยวข้อง ร่วมกันทบทวนรายการ
ประเภทและปริมาณสารเคมี 

(AKR-OHS-FM-002) ทุก 1 ปี  

ผู้ทีÉต้องการใช้สารเคมี 
ส่งเอกสาร AKR-OHS-FM-005 พร้อมกับแนบ

เอกสาร SDS ให้ส่วนงาน OH&S 

ผู้ทีÉต้องการใช้สารเคมี 
ติดต่อสัÉงซื Êอสารเคมีกับหน่วยงานจัดซื Êอ 

จัดซื Êอ ดําเนินการสัÉงซื Êอ 

  

ผู้รับสารเคมี 
ตรวจสอบความครบถ้วนของ 

การปิดฉลาก หากไม่ครบถ้วนให้แจ้ง
กลบัไปทีÉSupplierให้ทําการปรับปรุงแก้ไข

ในครั Êงถัดไป 

Supplier จัดส่ง

ไม่ครบ 

ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บ จัดเตรียมสถานทีÉและอุปกรณ์ใน
การจัดเก็บสารเคมีแยกตามประเภท พร้อมทั Êงศึกษาข้อมูล SDS 

และจัดเตรียม SDS ไว้ในพื ÊนทีÉตลอดเวลา 

กรณีสารเคมีหกรัÉ วไหล  
ให้ผู้เกีÉยวข้องใช้วสัดุดูดซับ และกําจัดตาม 

วิธีการปฏิบตัิ AKR-OHS-WI-005 

ครบ 
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กรณีขอใช้สารเคมี

Relevant dept. Supplier dept.

เรมเริÉม

ผู้ทีÉต้องการใช้ สารเคมีตวัใหม่
กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม AKR-OHS-005 พร้อม

แนบเอกสาร SDS Original (ถ้ามี)

จัดซื Êอ ตรวจสอบเอกสาร

OH&S dept.

มี SDS

จัดซื Êอ กรอกข้อมูลในเอกสาร 
AKR-OHS-FM-005 และพร้อมกับแนบเอกสาร 

SDS ให้ผู้ทีÉต้องการใช้/ทดลอง

ไม่มี SDS
จัดซื Êอ ประสานงานเพืÉอร้องขอ

SDS จากผู้จําหน่าย

Supplier จัดส่ง SDS ให้ จัดซื Êอ

ส่วน OH&S ตรวจสอบเอกสาร
และขึ Êนทะเบียนสารเคมี โดยการ
กําหนดหมายเลข SDS และ
พิจารณารายการประเภทและ
ปริมาณสารเคมี ตามเอกสาร

(AKR-OHS-FM-002)

ส่วน OH&S จัดเก็บเอกสาร
AKR-OHS-FM-005 พร้อมสําเนาและ
เอกสาร SDS ให้ ผู้ทีÉต้องการใช้

สารเคมี

ส่วน OH&S Update ในทะเบียน
สารเคมี AKR-OHS-FM-001

ส่วน OH&S จัดทําSDSลงใน
AKR-OHS-FM-014 เพืÉอใช้ในบริษัทฯ

และแจกจ่ายให้กับส่วนทีÉใช้

ส่วน OH&S และหน่วยงานทีÉ
เกีÉยวข้อง ร่วมกันทบทวนรายการ
ประเภทและปริมาณสารเคมี 

(AKR-OHS-FM-002) ทุก 1 ปี

ผู้ทีÉต้องการใช้สารเคมี
ส่งเอกสาร AKR-OHS-FM-005 พร้อมกับแนบ

เอกสาร SDS ให้ส่วนงาน OH&S

ผู้ทีÉต้องการใช้สารเคมี
ติดต่อสัÉงซื Êอสารเคมีกับหน่วยงานจัดซื Êอ

จัดซื Êอ ดําเนินการสัÉงซื Êอ

ผู้รับสารเคมี
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
ปิการปิดฉลาก ไ ่ ้ ใ ้ ้หากไมค่รบถ้วนให้แจ้ง

กลบัไปทีÉSupplierให้ทําการปรับปรุงแก้ไขr

ในครั Êงถัดไป

Supplier จัดส่ง

ไม่ครบ

ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บ จัดเตรียมสถานทีÉและอุปกรณ์ใน
การจัดเก็บสารเคมีแยกตามประเภท พร้อมทั Êงศึกษาข้อมูล SDS

และจัดเตรียม SDS ไว้ในพื ÊนทีÉตลอดเวลา

กรณสีารเคมีหกรัÉ วไหล 
ให้ผู้เกีÉยวข้องใช้วสัดุดูดซบั และกําจัดตาม

วธีิการ ฏปฏิบตัิ AKR-OHS-WI-005

ครบ
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The OH&S department shall review the 

Chemical Registration Record (AKR-OHS-

FM-001) based on the updates reflected 

in the Chemical Type and Quantity 

Record (AKR-OHS-FM-002). 

ส่วนOH&S ตรวจสอบเอกสารและ
ทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-

001) ตามรายการทีÉมีการอพัเดทจาก 
รายการประเภทและปริมาณสารเคมี 

(AKR-OHS-FM-002)  

OH&S dept. Relevant dept. 

เริÉม 
- When using a chemical or introducing a 

new chemical, the Safety Officer must be 

notified. 

- SDS must be reviewed whenever a 

chemical is used or a new one is added. 

The department/section that 

uses chemicals and oil shall 

register the Chemical Type 

and Quantity Record (AKR-

OHS-FM-002) and perform a 

document review every year. 

The request must be approved 

by the Section Manager or 

Department Head, and all 

relevant supporting documents 

must be submitted to the OH&S 

department. 

อนุมัติโดยผู้จัดการส่วนหรือ
หัวหน้าแผนก พร้อมแนบเอกสาร
ทีÉเกีÉยวข้องให้ส่วนงาน OH&S 

แผนก/ส่วนงานทีÉมีการใช้สารเคมีและ
นํ Êามัน  

ต้องทําการขึ Êนทะเบียนเอกสาร   

เมืÉอมีการใช้สารเคมีหรือ 

เพิÉมสารเคมีตวัใหม ่

จบ 

The assigned storage personnel 

shall retain the Chemical Type 

and Quantity Record (AKR-OHS-

FM-002) at the designated 

chemical storage area. 

The document shall be approved by the 

Management Representative (MR), and 

copies shall be distributed to all relevant 

departments. 

อนุมัติโดย MR พร้อมสําเนาเอกสาร 
และแจกเอกสารให้ส่วนงานทีÉ

เกีÉยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บ จัดเก็บเอกสาร 
(AKR-OHS-FM-002) ณ สถานทีÉจัดเก็บ

สารเคมี  
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For requests to register the chemical type and quantity records. 

กรณีขอขึ Êนทะเบียนรายการประเภทและปริมาณสารเคมี

The OH&S department shall review the 

Chemical Registration Record (AKR-OHS-

FM-001) based on the updates reflected 

in the Chemical Type and Quantity 

Record (AKR-OHS-FM-MM 002).

ส่วนOH&S ตรวจสอบเอกสารและ
ทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-

001) ตามรายการทีÉมีการอพัเดทจาก 
รายการประเภทและปริมาณสารเคมี 

(AKR(AKR-OHSOHS-FMFM-002) 002)

OH&S dept. Relevant dept.

เริÉม
- When using a chemical or introducing a

new chemical, the Safety Officer must be 

notified.

- SDS must be reviewed whenever a 

chemical is used or a new one is added.

The department/section that 

uses chemicals and oil shall 

register the Chemical Type 

and Quantity Record (AKR-

OHS-FM-002) and perform a 

y ydocument review every year.

The request must be approved 

by the Section Manager or 

Department Head, and all 

relevant supporting documents 

must be submitted to the OH&S 

department.

อนุมัติโดยผู้จัดการส่วนหรือ
หัวหน้าแผนก พร้อมแนบเอกสาร
ทีÉเกีÉยวข้องให้ส่วนงาน OH&S

แผนก/ส่วนงานทีÉมีการใช้สารเคมีและ
นํ Êามนั 

ต้องทําการขึ Êนทะเบียนเอกสาร  

เมืÉอมีการใช้สารเคมีหรือ
เพิÉมสารเคมีตวัใหม่

จบ

The assigned storage personnel 

shall retain the Chemical Type 

and Quantity Record (AKR-OHS-

FM-002) at the designated 

chemical storage area.

The document shall be approved by the

Management Representative (MR), and 

copies shall be distributed to all relevant 

depa t e tsdepartments.

อนุมัติโดย MR พร้อมสําเนาเอกสาร 
และแจกเอกสารให้ส่วนงานทีÉ

เกีÉยวข้อง

ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บ จัดเก็บเอกสาร 
(AKR-OHS-FM-002) ณ สถานทีÉจัดเก็บ

สารเคมี
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5.1 Chemical Usage/Test Request (การร้องขอใช้หรือทดลองสารเคมี) 
 5.1.1 Requester completes CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) with SDS  

 (if available) and submits to Purchasing ทีÉต้องการใช้หรือทดลองใช้สารเคมีตัวใหม่ กรอกข้อมลู 

ในแบบฟอร์ม CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-ŘŘŝ) พร้อมแนบเอกสาร SDS (ถ้ามี)  
ส่งให้แผนกจดัซื Êอ 

 5.1.2 Purchasing checks SDS แผนกจัดซื Êอตรวจสอบว่ามีเอกสาร SDS หรือไม่ 

 If available: Review completeness กรณีมีเอกสาร SDS แนบมาด้วย แผนกจดัซื Êอ
ตรวจสอบสาร SDS 

 If not: Coordinate with supplier to obtain SDS กรณีไม่มีเอกสาร SDS แนบมาด้วยแผนก
จดัซื ÊอประสานงานเพืÉอร้องขอเอกสาร SDS จากผู้จําหน่ายสารเคมี 

 5.1.3 Purchasing signs the form and returns it with SDS to requester แผนกจดัซื Êอ ตรวจสอบ
 เอกสารแล้วลงชืÉอรับทราบ ในแบบฟอร์ม CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) 
 พร้อมกับแนบเอกสาร SDS ส่งคืนให้ผู้ทีÉต้องการใช้หรือทดลองใช้สารเคมี 

5.2 Chemical Registration (การขึ Êนทะเบียนสารเคมี การพิจารณาเบื Êองต้น) 
 5.2.1 The requester submits the CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) to the 

 Occupational Health and Safety (OHS) department for initial review and assessment. The 

 OHS team evaluates the characteristics of the chemical, classifies its type and associated 

 hazards based on relevant legal regulations, and seeks approval from the Safety 

 Department Manager. 

 ผู้ทีÉต้องการใช้หรือทดลองใช้สารเคมี ส่งเอกสาร CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005)  
ให้ฝ่ายอาชีวอนามัยและความปลอดภยั เพืÉอพิจารณาและตรวจสอบคุณลกัษณะของสารเคมีโดย

 จําแนกประเภทของสารเคมีและความเป็นอันตราย ซึÉงพิจารณาจากกฏหมายทีÉเกีÉยวข้อง และอนุมัติ
 จากผู้จัดการฝ่ายความปลอดภยัฯ 

5.2.2 The Safety Officer provides a copy of the CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) 
back to the requester. 

 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั สําเนาแบบฟอร์ม CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) 
 ส่งคืนให้ผู้ทีÉต้องการใช้ หรือทดลองใช้สารเคมี 

 5.2.3 The Safety Officer reviews the documentation and registers the chemical by listing and 

 classifying the chemical according to applicable legal requirements and the hazard 

 information stated in the SDS, recorded in the Chemical Registration Form (AKR-OHS-FM-014). 
 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั ตรวจสอบเอกสารและขึ Êนทะเบียนสารเคมีโดยแยกรายการและ ประเภท
 สารเคมีโดยพิจารณาจากกฏหมายทีÉเกีÉยวข้องและความอนัตรายของสารเคมีทีÉระบุใน SDS ในเอกสาร
 ทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-014) 
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5.1 Chemical Usage/Test Request (การร้องขอใช้หรือทดลองสารเคมี)
5.1.1 Requester completes CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) with SDS 

(if available) and submits to Purchasing ทีÉต้องการใช้หรือทดลองใช้สารเคมีตัวใหม่ กรอกข้อมลู
ในแบบฟอร์ม CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-ŘŘŝ) พร้อมแนบเอกสาร SDS (ถ้ามี) 
ส่งให้แผนกจดัซื Êอ
5.1.2 Purchasing checks SDS แผนกจัดซื Êอตรวจสอบว่ามีเอกสาร SDS หรือไม่

If available: Review completeness กรณีมีเอกสาร SDS แนบมาด้วย แผนกจดัซื Êอ
ตรวจสอบสาร SDS

If not: Coordinate with supplier to obtain SDS กรณีไม่มีเอกสาร SDS แนบมาด้วยแผนก
จดัซื ÊอประสานงานเพืÉอร้องขอเอกสาร SDS จากผู้จําหน่ายสารเคมี

5.1.3 Purchasing signs the form and returns it with SDS to requester แผนกจดัซื Êอ ตรวจสอบ
เอกสารแล้วลงชืÉอรับทราบ ในแบบฟอร์ม CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) 
พร้อมกับแนบเอกสาร SDS ส่งคืนให้ผู้ทีÉต้องการใช้หรือทดลองใช้สารเคมี

5.2 Chemical Registration (การขึ Êนทะเบียนสารเคมี การพิจารณาเบื Êองต้น)
5.2.1 The requester submits the CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) to the 

Occupational Health and Safety (OHS) department for initial review and assessment. The 

OHS team evaluates the characteristics of the chemical, classifies its type and associated 

hazards based on relevant legal regulations, and seeks approval from the Safety 

Department Manager.

ผู้ทีÉต้องการใช้หรือทดลองใช้สารเคมี ส่งเอกสาร CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005)
ให้ฝ่ายอาชีวอนามัยและความปลอดภยั เพืÉอพิจารณาและตรวจสอบคุณลกัษณะของสารเคมีโดย
จําแนกประเภทของสารเคมีและความเป็นอันตราย ซึÉงพิจารณาจากกฏหมายทีÉเกีÉยวข้อง และอนุมัติ
จากผู้จัดการฝ่ายความปลอดภยัฯ
5.2.2 The Safety Officer provides a copy of the CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005)
back to the requester.

เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั สําเนาแบบฟอร์ม CHEMICAL REQUEST FORM (AKR-OHS-FM-005) 
ส่งคืนให้ผู้ทีÉต้องการใช้ หรือทดลองใช้สารเคมี
5.2.3 The Safety Officer reviews the documentation and registers the chemical by listing and 

classifying the chemical according to applicable legal requirements and the hazard 

information stated in the SDS, recorded in the Chemical Registration Form (AKR-OHS-FM-014).
เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั ตรวจสอบเอกสารและขึ Êนทะเบียนสารเคมีโดยแยกรายการและ ประเภท
สารเคมีโดยพิจารณาจากกฏหมายทีÉเกีÉยวข้องและความอนัตรายของสารเคมีทีÉระบุใน SDS ในเอกสาร
ทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-014)
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 5.2.4 The Safety Officer registers the chemical and prepares a list and classification of 

 chemicals for each department, including the quantity and storage location, documented in 

 the Chemical Type and Quantity Record (AKR-OHS-FM-002). 
 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั ตรวจสอบเอกสารและขึ Êนทะเบียนสารเคมีและจดัทํารายการและประเภท
 สารเคมีของแต่ละส่วนงานเพืÉอระบุถึงปริมาณและสถานทีÉจัดเก็บสารเคมีของแต่ละส่วนงานลงใน
 เอกสารรายการประเภทและปริมาณสารเคมี (AKR-OHS-FM-002) 
 5.2.5 The Safety Officer must review the Chemical Registration Form and the Chemical Type 

 and Quantity Record (AKR-OHS-FM-002) whenever changes occur or at least once a year. 

 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั ต้องทําการทบทวนทะเบียนสารเคมีและรายการประเภทและปริมาณสารเคมี 
 (AKR-OHS-FM-002) เมืÉอมีการเปลีÉยนแปลงหรือทุก ř ปี 

 5.2.6 MRG (Management Review Group) is responsible for reviewing and approving the 

 Chemical Registration Form (AKR-OHS-FM-001) and the Chemical Type and Quantity 

 Record (AKR-OHS-FM-002). 
 MRG เป็นผู้ทบทวนและอนุมติัทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-001) และรายการประเภทและ
 ปริมาณสารเคมี (AKR-OHS-FM-002) 
 5.2.7 The Safety Officer is responsible for maintaining the Chemical Registration Form  

(AKR-OHS-FM-001). เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั จัดเก็บทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-001) 
 5.2.8 The Safety Officer must distribute a copy of the Chemical Type and Quantity Record 

 (AKR-OHS-FM-002) to the department heads or relevant units every time the document is 

 reviewed. 

 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั สําเนารายการประเภทและปริมาณสารเคมี (AKR-OHS-FM-002) ให้หวัหน้า
 แผนก หรือหน่วยงานทีÉเกีÉยวข้องทุกครั ÊงทีÉมีการทบทวนเอกสาร 

5.3 SDS Preparation (การจัดทํา SDS) 

 5.3.1 The Safety Officer is responsible for preparing a summarized version of the Safety 

 Data Sheet (SDS) using the form AKR-OHS-FM-014, which contains essential safety 

 information for workers. The completed SDS summary is then submitted to the Head of 

 Department (HOD) for review and approval. 

 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั เป็นผู้ดําเนินการจดัทํา SDS ฉบบัย่อในแบบฟอร์ม Safety Data Sheet  

 (SDS) ข้อมลูด้านความปลอดภยัของสารเคมี (AKR-OHS-FM-014) สําหรับผู้ปฏบิติังานและส่งให้ 
 HOD เป็นผู้ทบทวนและอนุมติั SDS 

 5.3.2 The Safety Officer provides copies of the summarized SDS and distributes them to the 

 relevant departments or sections for posting at the locations where the chemicals or oils are 

 handled. The distribution must follow the applicable operational procedures.  
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5.2.4 The Safety Officer registers the chemical and prepares a list and classification of 

chemicals for each department, including the quantity and storage location, documented in 

the Chemical Type and Quantity Record (AKR-OHS-FM-002).
เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั ตรวจสอบเอกสารและขึ Êนทะเบียนสารเคมีและจดัทํารายการและประเภท
สารเคมีของแต่ละส่วนงานเพืÉอระบุถึงปริมาณและสถานทีÉจัดเก็บสารเคมีของแต่ละส่วนงานลงใน
เอกสารรายการประเภทและปริมาณสารเคมี (AKR-OHS-FM-002)
5.2.5 The Safety Officer must review the Chemical Registration Form and the Chemical Type 

and Quantity Record (AKR-OHS-FM-002) whenever changes occur or at least once a year.

เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั ต้องทําการทบทวนทะเบียนสารเคมีและรายการประเภทและปริมาณสารเคมี 
(AKR-OHS-FM-002) เมืÉอมีการเปลีÉยนแปลงหรือทุก ř ปี
5.2.6 MRG (Management Review Group) is responsible for reviewing and approving the 

Chemical Registration Form (AKR-OHS-FM-001) and the Chemical Type and Quantity 

Record (AKR-OHS-FM-002).
MRG เป็นผู้ทบทวนและอนุมติัทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-001) และรายการประเภทและ
ปริมาณสารเคมี (AKR-OHS-FM-002)
5.2.7 The Safety Officer is responsible for maintaining the Chemical Registration Form 

(AKR-OHS-FM-001). เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั จัดเก็บทะเบียนสารเคมี (AKR-OHS-FM-001)
5.2.8 The Safety Officer must distribute a copy of the Chemical Type and Quantity Record 

(AKR-OHS-FM-002) to the department heads or relevant units every time the document is 

reviewed.

เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั สําเนารายการประเภทและปริมาณสารเคมี (AKR-OHS-FM-002) ให้หวัหน้า
แผนก หรือหน่วยงานทีÉเกีÉยวข้องทุกครั ÊงทีÉมีการทบทวนเอกสาร

5.3 SDS Preparation (การจัดทํา SDS)

5.3.1 The Safety Officer is responsible for preparing a summarized version of the Safety 

Data Sheet (SDS) using the form AKR-OHS-FM-014, which contains essential safety 

information for workers. The completed SDS summary is then submitted to the Head of 

Department (HOD) for review and approval.

เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั เป็นผู้ดําเนินการจดัทํา SDS ฉบบัย่อในแบบฟอร์ม Safety Data Sheet  

(SDS) ข้อมลูด้านความปลอดภยัของสารเคมี (AKR-OHS-FM-014) สําหรับผู้ปฏบิติังานและส่งให้ 
HOD เป็นผู้ทบทวนและอนุมติั SDS

5.3.2 The Safety Officer provides copies of the summarized SDS and distributes them to the 

relevant departments or sections for posting at the locations where the chemicals or oils are 

handled. The distribution must follow the applicable operational procedures.
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 เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยัสําเนา SDS ฉบบัย่อ และแจกจ่ายแก่แผนก/ส่วนทีÉเกีÉยวข้องเพืÉอติด ณ จุดทีÉมี
 การปฏิบติังานกับสารเคมีและนํ Êามนั โดยการแจกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบการปฏบิติังาน 

 5.3.3 The Head of Department (HOD) conducts a risk assessment based on the procedure 

 "Risk Assessment and Opportunities" (document reference to be filled in), and evaluates 

 potential environmental aspects following the procedure "Environmental Aspect 

 Identification and Evaluation" (document reference to be filled in). 

 หวัหน้าแผนกทําการประเมินความเสีÉยง โดยอ้างอิงตามระเบียบการปฏิบติังาน เรืÉอง การบ่งชี Êอนัตราย
 และประเมินความเสีÉยง (AKR-OHS-FM-028) และประเมินลกัษณะปัญหาสิÉงแวดล้อม โดยอ้างอิง
 ระเบียบการปฏิบติังาน Environmental Aspect List (AKR-ENV-FM-011) 

5.4  If Chemical is Hazardous (หากสารเคมีเป็นวัตถุอันตราย) 
 Prepare a report using จัดทํารายงาน 

 5.4.1 Sor.1 – Hazardous Chemical List and Safety Information Prepare and submit the Sor.1 

 form, which is the official list of hazardous chemicals along with safety-related information. 

 หากเป็นสารเคมีอนัตรายตามประกาศกรมสวสัดิการคุ้มครองแรงงาน ให้ขึ Êนทะเบียนสอ.ř – บญัชี
 รายชืÉอสารเคมีอนัตราย 

 5.4.2 Wor.Or.7 – Declaration Form for Manufacturers/Importers/ Possessors of Hazardous 

 Substances Complete the Wor.Or.7 form as required by the Department of Industrial Works. 

 This form serves as a declaration by the manufacturer, importer, or possessor of hazardous 

 substances. 

 หากเป็นวตัถุอนัตรายตามบญัชีรายชืÉอของกรมโรงงานอุตสาหกรรม ให้รายงานวอ.อก.ş – ใบแจ้ง
 ข้อเท็จจริงของผู้ผลิต/ผู้นําเข้า/ผู้มีไว้ในครอบครองประจําปี 

5.5 Chemical Storage Area (สถานทีÉจัดเก็บสารเคมี) 
 Warehouse staff are responsible for overseeing chemical storage areas and assigning a 

 person in charge for each storage location. Their duties include ensuring proper storage 

 conditions and maintaining cleanliness and orderliness, as follows:  

 พนักงานแผนกคลงัสินค้ามีหน้าทีÉดูแลสถานทีÉจัดเก็บสารเคมี และกําหนดผู้รับผิดชอบสําหรับสถานทีÉ
 จดัเก็บสารเคมีแต่ละจุด เพืÉอดูแลความถูกต้องและความเหมาะสมในการจดัเก็บ ตลอดจน 

ความสะอาดเรียบร้อย ดงันี Ê 
 5.5.1 The chemical storage area must be well-lit and adequately ventilated. สถานทีÉจดัเก็บ
 สารเคมีต้องมีแสงสว่างเพียงพอ อากาศถ่ายเทสะดวก 

 5.5.2 Clearly visible signage must indicate the type of chemical stored, such as flammable, 

 corrosive, or toxic substances, along with appropriate hazard warnings or prohibition signs 

 placed around the storage area. 

Operating Procedure Document No. AKR-OHS-OP-003
Document Title:

Chemical Management

การจัดการสารเคมี

Revision No. 00

Effective Date 04-Aug-2025

Page No. 10 of 16

ห้ามทําสําเนาเอกสารโดยไม่ได้รับอนญุาตจาก QMR/RR Copy of the Document is not allowed except approval from QMR.

AKR-DCC-FM-002 Rev. 00 Effective date: 20/Jun/2025

เจ้าหน้าทีÉความปลอดภยัสําเนา SDS ฉบบัย่อ และแจกจ่ายแก่แผนก/ส่วนทีÉเกีÉยวข้องเพืÉอติด ณ จุดทีÉมี
การปฏิบติังานกับสารเคมีและนํ Êามนั โดยการแจกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบการปฏบิติังาน
5.3.3 The Head of Department (HOD) conducts a risk assessment based on the procedure 

"Risk Assessment and Opportunities" (document reference to be filled in), and evaluates 

potential environmental aspects following the procedure "Environmental Aspect 

Identification and Evaluation" (document reference to be filled in).

หวัหน้าแผนกทําการประเมินความเสีÉยง โดยอ้างอิงตามระเบียบการปฏิบติังาน เรืÉอง การบ่งชี Êอนัตราย
และประเมินความเสีÉยง (AKR-OHS-FM-028) และประเมินลกัษณะปัญหาสิÉงแวดล้อม โดยอ้างอิง
ระเบียบการปฏิบติังาน Environmental Aspect List (AKR-ENV-FM-011)

5.4 If Chemical is Hazardous (หากสารเคมีเป็นวัตถุอันตราย)
Prepare a report using จัดทํารายงาน
5.4.1 Sor.1 – Hazardous Chemical List and Safety Information Prepare and submit the Sor.1
form, which is the official list of hazardous chemicals along with safety-related information.

หากเป็นสารเคมีอนัตรายตามประกาศกรมสวสัดิการคุ้มครองแรงงาน ให้ขึ Êนทะเบียนสอ.ř – บญัชี
รายชืÉอสารเคมีอนัตราย
5.4.2 Wor.Or.7 – Declaration Form for Manufacturers/Importers/ Possessors of Hazardous 

Substances Complete the Wor.Or.7 form as required by the Department of Industrial Works. 

This form serves as a declaration by the manufacturer, importer, or possessor of hazardous 

substances.

หากเป็นวตัถุอนัตรายตามบญัชีรายชืÉอของกรมโรงงานอุตสาหกรรม ให้รายงานวอ.อก.ş – ใบแจ้ง
ข้อเท็จจริงของผู้ผลิต/ผู้นําเข้า/ผู้มีไว้ในครอบครองประจําปี

5.5 Chemical Storage Area (สถานทีÉจัดเก็บสารเคมี)
Warehouse staff are responsible for overseeing chemical storage areas and assigning a 

person in charge for each storage location. Their duties include ensuring proper storage 

conditions and maintaining cleanliness and orderliness, as follows:

พนักงานแผนกคลงัสินค้ามีหน้าทีÉดูแลสถานทีÉจัดเก็บสารเคมี และกําหนดผู้รับผิดชอบสําหรับสถานทีÉ
จดัเก็บสารเคมีแต่ละจุด เพืÉอดูแลความถูกต้องและความเหมาะสมในการจดัเก็บ ตลอดจน
ความสะอาดเรียบร้อย ดงันี Ê
5.5.1 The chemical storage area must be well-lit and adequately ventilated. สถานทีÉจดัเก็บ
สารเคมีต้องมีแสงสว่างเพียงพอ อากาศถ่ายเทสะดวก
5.5.2 Clearly visible signage must indicate the type of chemical stored, such as flammable, 

corrosive, or toxic substances, along with appropriate hazard warnings or prohibition signs

placed around the storage area.
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 มีป้ายบอกประเภทของสารเคมีให้ชดัเจน เช่น สารไวไฟ, สารกัดกร่อน หรือสารพิษ เป็นต้น  รวมไปถึง
 เครืÉองหมายเตือนอนัตรายหรือข้อห้ามติดไว้ ณ ตําแหน่งต่าง ๆ บริเวณทีÉเก็บสารเคมี 

 5.5.3 Fire extinguishers must be installed nearby in case the chemicals are flammable or 

 explosive. 

 ติดตั Êงถังดบัเพลิงไว้บริเวณใกล้เคียง ในกรณีของสารเคมีทีÉสามารถลุกติดไฟ หรือระเบิดได้ 

 5.5.4 Chemicals must be stored separately according to their classification in the SDS. 

 Incompatible substances must not be stored near each other (e.g., acids and bases, 

 oxidizers and flammables). 

 จดัเก็บสารเคมีแยกตามประเภทในเอกสาร SDS ไม่จัดเก็บสารเคมีทีÉสามารถทําปฏิกิริยาต่อกัน 

ไว้บริเวณใกล้เคียงกัน เช่น กรดกับด่าง, สารออกซิไดซ์กับสารไวไฟ เป็นต้น 

 5.5.5 Chemicals must be stored away from heat sources, open flames, or areas prone to 

 sparks. 

 จดัเก็บสารเคมีห่างจากแหล่งความร้อน แหล่งติดไฟ หรือแหล่งเกิดประกายไฟ 

 5.5.6 Chemicals must be stored away from moisture, with appropriate spill containment 

 measures such as bund walls, trays, containers, or other suitable methods to prevent 

 leakage or environmental contamination. 

 จดัเก็บสารเคมีห่างจากแหล่งความชื Êน และมีการป้องกันไม่ให้เกิดการหก รัÉวไหล หรือชะล้างสารเคมี 

สู่สิÉงแวดล้อม เช่น มีการจัดทํา BUND ผนังกั Êน ถาดรอง ภาชนะบรรจุ หรือวิธีการอืÉนๆ ทีÉเหมาะสม 

 5.5.7 Personal Protective Equipment (PPE) must be provided and readily available for use. 

 มีการจัดเตรียมอุปกรณ์ป้องกันอนัตรายส่วนบุคคล (PPE) ไว้สําหรับใช้งาน 

 5.5.8 SDS documents must always be available in the storage area. If the SDS is damaged 

 or missing, a new copy must be requested from the Safety Officer, and personnel must be 

 trained to understand the SDS. 

 มีเอกสาร SDS อยู่ในพื ÊนทีÉตลอดเวลา หากเอกสาร SDS ชํารุด หรือสญูหาย ให้ร้องขอเอกสาร SDS 

 ใหม่ได้ทีÉเจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั พร้อมทั Êงศึกษาทําความเข้าใจเอกสาร SDS 

 5.5.9 Hazardous chemical storage areas must have clear signage indicating no smoking or 

 eating is allowed. 

 จุดจดัเก็บสารเคมีอนัตราย ต้องติดป้ายชี Êบ่ง ป้ายห้ามสบูบุหรีÉหรือรับประทานอาหาร 

 5.5.10 Emergency response equipment such as absorbent materials and sand must be 

 available and checked daily using the Emergency Equipment Checklist Form (AKR-OHS-FM-004) 
 มีการจัดเตรียมอุปกรณ์สําหรับกรณีฉุกเฉิน เช่น วสัดุดูดซบั, ทราย, และมีการตรวจเช็คประจําวนั  

โดยใช้แบบฟอร์มการตรวจเช็คอุปกรณ์กรณีฉุกเฉิน (AKR-OHS-FM-004) 
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มีป้ายบอกประเภทของสารเคมีให้ชดัเจน เช่น สารไวไฟ, สารกัดกร่อน หรือสารพิษ เป็นต้น  รวมไปถึง
เครืÉองหมายเตือนอนัตรายหรือข้อห้ามติดไว้ ณ ตําแหน่งต่าง ๆ บริเวณทีÉเก็บสารเคมี
5.5.3 Fire extinguishers must be installed nearby in case the chemicals are flammable or 

explosive.

ติดตั Êงถังดบัเพลิงไว้บริเวณใกล้เคียง ในกรณีของสารเคมีทีÉสามารถลุกติดไฟ หรือระเบิดได้
5.5.4 Chemicals must be stored separately according to their classification in the SDS. 

Incompatible substances must not be stored near each other (e.g., acids and bases, 

oxidizers and flammables).

จดัเก็บสารเคมีแยกตามประเภทในเอกสาร SDS ไม่จัดเก็บสารเคมีทีÉสามารถทําปฏิกิริยาต่อกัน
ไว้บริเวณใกล้เคียงกัน เช่น กรดกับด่าง, สารออกซิไดซ์กับสารไวไฟ เป็นต้น
5.5.5 Chemicals must be stored away from heat sources, open flames, or areas prone to 

sparks.

จดัเก็บสารเคมีห่างจากแหล่งความร้อน แหล่งติดไฟ หรือแหล่งเกิดประกายไฟ
5.5.6 Chemicals must be stored away from moisture, with appropriate spill containment 

measures such as bund walls, trays, containers, or other suitable methods to prevent 

leakage or environmental contamination.

จดัเก็บสารเคมีห่างจากแหล่งความชื Êน และมีการป้องกันไม่ให้เกิดการหก รัÉวไหล หรือชะล้างสารเคมี
สู่สิÉงแวดล้อม เช่น มีการจัดทํา BUND ผนังกั Êน ถาดรอง ภาชนะบรรจุ หรือวิธีการอืÉนๆ ทีÉเหมาะสม
5.5.7 Personal Protective Equipment (PPE) must be provided and readily available for use.

มีการจัดเตรียมอุปกรณ์ป้องกันอนัตรายส่วนบุคคล (PPE) ไว้สําหรับใช้งาน
5.5.8 SDS documents must always be available in the storage area. If the SDS is damaged 

or missing, a new copy must be requested from the Safety Officer, and personnel must be 

trained to understand the SDS.

มีเอกสาร SDS อยู่ในพื ÊนทีÉตลอดเวลา หากเอกสาร SDS ชํารุด หรือสญูหาย ให้ร้องขอเอกสาร SDS 

ใหม่ได้ทีÉเจ้าหน้าทีÉความปลอดภยั พร้อมทั Êงศึกษาทําความเข้าใจเอกสาร SDS

5.5.9 Hazardous chemical storage areas must have clear signage indicating no smoking or 

eating is allowed.

จุดจดัเก็บสารเคมีอนัตราย ต้องติดป้ายชี Êบ่ง ป้ายห้ามสบูบุหรีÉหรือรับประทานอาหาร
5.5.10 Emergency response equipment such as absorbent materials and sand must be

available and checked daily using the Emergency Equipment Checklist Form (AKR-OHS-FM-004)
มีการจัดเตรียมอุปกรณ์สําหรับกรณีฉุกเฉิน เช่น วสัดุดูดซบั, ทราย, และมีการตรวจเช็คประจําวนั 
โดยใช้แบบฟอร์มการตรวจเช็คอุปกรณ์กรณีฉุกเฉิน (AKR-OHS-FM-004)
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5.6 Handling and Unloading of Chemicals and Oil (การขนถ่ายสารเคมีและนํ Êามัน) 
 5.6.1 Warehouse Staff are responsible for supervising the loading and unloading of 

 chemicals and oil from transport vehicles. During the transfer process, the chemical delivery 

 driver (the seller) must be accompanied and supervised by Warehouse Department staff in 

 accordance with the procedure outlined in (AKR-SWH-WI-007: Refill Reagent in Process 

 Plant).  

 พนักงานแผนกคลงัสินค้า มีหน้าทีÉรับผิดชอบในการควบคุมการขนถ่ายสารเคมีและนํ Êามนัจากรถขนส่ง
 โดยพนักงานขบัรถซึÉงเป็นผู้ขายสารเคมี ในขณะทีÉมีการขนถ่ายสารเคมีหรือนํ Êามนั จะต้องมีพนักงาน
 ของแผนกคลงัสินค้าควบคุมดูแล ตามแนวทางปฏิบติังาน (AKR-SWH-WI-007 Refill Reagent in 

 Process Plant) 

 5.6.2 Warehouse staff must ensure that unloading is conducted carefully to avoid leaks or 

 spills that could harm the environment. 

 พนักงานแผนกคลงัสินค้า จะต้องควบคุมพนักงานผู้ขนถ่ายสารเคมีและนํ Êามนัไม่ให้ขนถ่ายจนเกิด 

การหกรัÉวไหลก่อให้เกิดผลกระทบต่อสิÉงแวดล้อม  
 5.6.3 Handlers must move chemicals carefully to avoid impact, tearing, or dropping the 

 containers during transportation. 

 ผู้ขนย้ายจะต้องทําการขนย้ายด้วยความระมดัระวงั ไม่ให้เกิดการกระแทก ฉีกขาดหรือตกหล่น  
ของสารเคมีและภาชนะบรรจุสารเคมีในระหว่างการขนย้าย 

 5.6.4 When transporting chemicals using a forklift, handlers must choose a suitable route to 

 prevent spills or drops during movement. 

 การขนย้ายสารเคมีด้วยรถโฟล์คลิฟ ผู้ขนย้ายจะต้องเลือกเส้นทางทีÉเหมาะสม เพืÉอเป็นการป้องกัน 

การหกหล่นในขณะขนย้าย 

5.7 On-Site Chemical and Oil Storage (การจัดเก็บสารเคมีและนํ Êามัน ณ จุดปฏิบัติงาน) 
 5.7.1 Departments or sections that store chemicals and oil on-site must define and comply 

 with a maximum storage limit. This is to minimize the severity of damage in the event of an 

 accident or emergency. 

 แผนก/ส่วนทีÉมีการจดัเก็บสารเคมีและนํ Êามนั ณ จุดปฏิบติังาน ให้กําหนดปริมาณในการจดัเก็บสงูสดุ
 และจดัเก็บสารเคมีตามปริมาณทีÉกําหนด เพืÉอลดความรุนแรงอนัเกิดจากสารเคมีหรือนํ Êามนัในกรณีเกิด
 อุบติัเหตุหรือภาวะฉุกเฉิน 

 5.7.2 These departments or sections are responsible for ensuring that the SDS (Safety Data 

 Sheet) for each chemical is available at the point of use to guide proper handling and 

 control of chemicals and oil. 

 แผนก/ส่วนทีÉมีการจดัเก็บสารเคมีและนํ Êามนั ณ จุดปฏิบติังาน ให้รับผิดชอบในการจัดเตรียม SDS ของ
 สารเคมีไว้ ณ จุดปฏิบติังาน เพืÉอใช้สําหรับควบคุมการปฏิบติังานกับสารเคมีและนํ Êามนั 
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5.6 Handling and Unloading of Chemicals and Oil (การขนถ่ายสารเคมีและนํ Êามัน)
5.6.1 Warehouse Staff are responsible for supervising the loading and unloading of 

chemicals and oil from transport vehicles. During the transfer process, the chemical delivery 

driver (the seller) must be accompanied and supervised by Warehouse Department staff in 

accordance with the procedure outlined in (AKR-SWH-WI-007: Refill Reagent in Process 

Plant).

พนักงานแผนกคลงัสินค้า มีหน้าทีÉรับผิดชอบในการควบคุมการขนถ่ายสารเคมีและนํ Êามนัจากรถขนสง่
โดยพนักงานขบัรถซึÉงเป็นผู้ขายสารเคมี ในขณะทีÉมีการขนถ่ายสารเคมีหรือนํ Êามนั จะต้องมีพนักงาน
ของแผนกคลงัสินค้าควบคุมดูแล ตามแนวทางปฏิบติังาน (AKR-SWH-WI-007 Refill Reagent in 

Process Plant)

5.6.2 Warehouse staff must ensure that unloading is conducted carefully to avoid leaks or 

spills that could harm the environment.

พนักงานแผนกคลงัสินค้า จะต้องควบคุมพนักงานผู้ขนถ่ายสารเคมีและนํ Êามนัไม่ให้ขนถ่ายจนเกิด
การหกรัÉวไหลก่อให้เกิดผลกระทบต่อสิÉงแวดล้อม
5.6.3 Handlers must move chemicals carefully to avoid impact, tearing, or dropping the 

containers during transportation.

ผู้ขนย้ายจะต้องทําการขนย้ายด้วยความระมดัระวงั ไม่ให้เกิดการกระแทก ฉีกขาดหรือตกหล่น 
ของสารเคมีและภาชนะบรรจุสารเคมีในระหว่างการขนย้าย
5.6.4 When transporting chemicals using a forklift, handlers must choose a suitable route to 

prevent spills or drops during movement.

การขนย้ายสารเคมีด้วยรถโฟล์คลิฟ ผู้ขนย้ายจะต้องเลือกเส้นทางทีÉเหมาะสม เพืÉอเป็นการป้องกัน
การหกหล่นในขณะขนย้าย

5.7 On-Site Chemical and Oil Storage (การจัดเก็บสารเคมีและนํ Êามัน ณ จุดปฏิบัติงาน)
5.7.1 Departments or sections that store chemicals and oil on-site must define and comply 

with a maximum storage limit. This is to minimize the severity of damage in the event of an 

accident or emergency.

แผนก/ส่วนทีÉมีการจดัเก็บสารเคมีและนํ Êามนั ณ จุดปฏิบติังาน ให้กําหนดปริมาณในการจดัเก็บสงูสดุ
และจดัเก็บสารเคมีตามปริมาณทีÉกําหนด เพืÉอลดความรุนแรงอนัเกิดจากสารเคมีหรือนํ Êามนัในกรณีเกิด
อุบติัเหตุหรือภาวะฉุกเฉิน
5.7.2 These departments or sections are responsible for ensuring that the SDS (Safety Data 

Sheet) for each chemical is available at the point of use to guide proper handling and 

control of chemicals and oil.

แผนก/ส่วนทีÉมีการจดัเก็บสารเคมีและนํ Êามนั ณ จุดปฏิบติังาน ให้รับผิดชอบในการจัดเตรียม SDS ของ
สารเคมีไว้ ณ จุดปฏบิติังาน เพืÉอใช้สําหรับควบคุมการปฏบิติังานกับสารเคมีและนํ Êามนั
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 5.7.3 These departments or sections must also implement appropriate measures to prevent 

 the spread of chemicals and oil in case of spills or leaks. 

 แผนก/ส่วนทีÉมีการจดัเก็บสารเคมีและนํ Êามนั ณ จุดปฏิบติังาน จะต้องจดัเตรียมการป้องกัน 

การแพร่กระจายของสารเคมีและนํ Êามนั ในกรณีเกิดการหกรัÉวไหลให้เหมาะสม 

5.8 Chemical and Oil Handling and Usage (การเคลืÉอนย้ายและการนําไปใช้) 
 5.8.1 Personnel who handle chemicals and oil must strictly follow the instructions provided in 

 the Safety Data Sheets (SDS) and the Work Instruction related to the transportation of 

 chemicals, oil, and gases. 

 ผู้ทีÉปฏิบติังานกับสารเคมีและนํ Êามนัจะต้องปฏิบติัตาม SDS ของสารเคมีและนํ Êามนั รวมถึง  
วิธีการปฏิบติังานเรืÉองวิธีการเคลืÉอนย้ายสารเคมี นํ Êามนัและก๊าซ 

 5.8.2 Work areas where there is a high risk of spills or leaks must be equipped with 

 absorbent materials or other appropriate preventive measures to control the spread of 

 hazardous substances. 

 บริเวณทีÉมีการปฏิบติังานในจุดทีÉเกีÉยวกับสารเคมีและนํ ÊามนัทีÉมีโอกาสรัÉวไหลได้ง่าย ต้องมีวสัดุดูดซบั
 หรือจดัทํามาตรการทีÉเหมาะสมเพืÉอป้องกันการแพร่กระจายในกรณีทีÉมีการหกรัÉวไหล 

 5.8.3 Personnel working with chemicals must wear appropriate Personal Protective 

 Equipment (PPE) at all times. 

 ผู้ทีÉปฏิบติังานเกีÉยวกับสารเคมี ต้องมีการใช้อุปกรณ์ป้องกันอนัตรายส่วนบุคคล (PPE) 
5.9 Chemical Spill and Leak Management (การจัดการกรณีสารเคมีหก รัÉ วไหล) 

 5.9.1 In the case of a minor spill or leak, follow the instructions provided in the SDS for the 

 specific chemical. Use absorbent materials to clean the area and dispose of contaminated 

 absorbents properly. 

 กรณี หก รัÉวไหล ปริมาณน้อย ให้ปฏิบติัตามคําแนะนําใน SDS สารเคมีแต่ละประเภท ใช้วสัดุดูดซบั 

ทีÉเช็ดทําความสะอาด ให้จดัการวสัดุดูดซบัทีÉปนเปื Êอนสารเคมีเหล่านั Êน  
 5.9.2 In the case of a major spill, leak, damaged container, or emergency, the employee 

 who discovers the incident must report it immediately to their supervisor or the Safety 

 Officer. Response must be carried out in accordance with the Chemical Spill Drill 

 Emergency Plan (AKR-OHS-WI-002). 
 กรณีสารเคมีหรือนํ ÊามนัหกรัÉวไหลเป็นจํานวนมากหรือภาชนะบรรจุเสียหาย หรือมีเหตุการณ์ฉุกเฉินให้
 พนักงานผู้พบเห็นเหตุการณ์ แจ้งไปยงัหวัหน้างานหรือเจ้าหน้าทีÉความปลอดภยัปฏิบติัตามระเบียบ 

การปฏิบติังาน Chemical Spill Drill Emergency Plan แผนฉุกเฉินกรณีสารเคมีหกรัÉวไหล (AKR-OHS-WI-002) 
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5.7.3 These departments or sections must also implement appropriate measures to prevent 

the spread of chemicals and oil in case of spills or leaks.

แผนก/ส่วนทีÉมีการจดัเก็บสารเคมีและนํ Êามนั ณ จุดปฏิบติังาน จะต้องจดัเตรียมการป้องกัน
การแพร่กระจายของสารเคมีและนํ Êามนั ในกรณีเกิดการหกรัÉวไหลให้เหมาะสม

5.8 Chemical and Oil Handling and Usage (การเคลืÉอนย้ายและการนําไปใช้)
5.8.1 Personnel who handle chemicals and oil must strictly follow the instructions provided in 

the Safety Data Sheets (SDS) and the Work Instruction related to the transportation of 

chemicals, oil, and gases.

ผู้ทีÉปฏิบติังานกับสารเคมีและนํ Êามนัจะต้องปฏบิติัตาม SDS ของสารเคมีและนํ Êามนั รวมถึง 
วิธีการปฏิบติังานเรืÉองวิธีการเคลืÉอนย้ายสารเคมี นํ Êามนัและก๊าซ
5.8.2 Work areas where there is a high risk of spills or leaks must be equipped with

absorbent materials or other appropriate preventive measures to control the spread of 

hazardous substances.

บริเวณทีÉมีการปฏิบติังานในจุดทีÉเกีÉยวกับสารเคมีและนํ ÊามนัทีÉมีโอกาสรัÉวไหลได้ง่าย ต้องมีวสัดุดูดซบั
หรือจดัทํามาตรการทีÉเหมาะสมเพืÉอป้องกันการแพร่กระจายในกรณีทีÉมีการหกรัÉวไหล
5.8.3 Personnel working with chemicals must wear appropriate Personal Protective 

Equipment (PPE) at all times.

ผู้ทีÉปฏิบติังานเกีÉยวกับสารเคมี ต้องมีการใช้อุปกรณ์ป้องกันอนัตรายส่วนบุคคล (PPE)
5.9 Chemical Spill and Leak Management (การจัดการกรณีสารเคมีหก รัÉ วไหล)

5.9.1 In the case of a minor spill or leak, follow the instructions provided in the SDS for the 

specific chemical. Use absorbent materials to clean the area and dispose of contaminated 

absorbents properly.

กรณี หก รัÉวไหล ปริมาณน้อย ให้ปฏบิติัตามคําแนะนําใน SDS สารเคมีแต่ละประเภท ใช้วสัดุดูดซบั
ทีÉเช็ดทําความสะอาด ให้จดัการวสัดุดูดซบัทีÉปนเปื Êอนสารเคมีเหล่านั Êน 
5.9.2 In the case of a major spill, leak, damaged container, or emergency, the employee 

who discovers the incident must report it immediately to their supervisor or the Safety 

Officer. Response must be carried out in accordance with the Chemical Spill Drill 

Emergency Plan (AKR-OHS-WI-002).
กรณีสารเคมีหรือนํ ÊามนัหกรัÉวไหลเป็นจํานวนมากหรือภาชนะบรรจุเสียหาย หรือมีเหตุการณ์ฉุกเฉินให้
พนักงานผู้พบเห็นเหตุการณ์ แจ้งไปยงัหวัหน้างานหรือเจ้าหน้าทีÉความปลอดภยัปฏบิติัตามระเบียบ
การปฏิบติังาน Chemical Spill Drill Emergency Plan แผนฉุกเฉินกรณีสารเคมีหกรัÉวไหล (AKR-R OHS-WI- -002)
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5.10  Cyanide-Specific Management (การจัดการเฉพาะสําหรับไซยาไนด์) 
 5.10.1 Cyanide shall be classified as a Class A hazardous chemical. It must be stored in a 

 designated and secure area with restricted access permitted only to trained and 

 authorized personnel. 

 ไซยาไนด์จดัเป็นสารเคมีอนัตรายระดบั A ต้องจัดเก็บในพื ÊนทีÉเฉพาะทีÉมีระบบล็อกความปลอดภยั  
โดยจํากัดการเข้าถึงเฉพาะผู้ทีÉผ่านการอบรมและได้รับอนุญาตเท่านั Êน 

 5.10.2 All personnel who are involved in the handling, transferring, or storage of cyanide 

 must complete certified safety training annually. 

 พนักงานทุกคนทีÉเกีÉยวข้องกับการจดัการ ขนย้าย หรือจดัเก็บไซยาไนด์ ต้องผ่านการอบรม 

ความปลอดภยัเกีÉยวกับไซยาไนด์ทีÉได้รับการรับรองอย่างน้อยปีละ 1 ครั Êง  
 5.10.3 Emergency showers and eyewash stations must be installed and accessible within 10 

 meters of all cyanide handling or storage areas. 

 ต้องมีการติดตั Êงฝักบวัล้างสารเคมีฉุกเฉินและอ่างล้างตาให้สามารถเข้าถึงได้ภายในระยะ 10 เมตร 
 จากจุดทีÉมีการใช้งานหรือจัดเก็บไซยาไนด์ 

 5.10.4 Cyanide-specific spill kits must be clearly labeled and readily available in all cyanide-

 handling zones. These kits must be inspected regularly to ensure readiness. 

 ต้องมีการจัดเตรียมชุดอุปกรณ์ดูดซบัไซยาไนด์ (Cyanide Spill Kit) ไว้อย่างชัดเจน และสามารถใช้งาน
 ได้ทนัทีในทุกบริเวณทีÉมีการจดัการไซยาไนด์ พร้อมทั Êงมีการตรวจสอบอุปกรณ์เป็นประจําเพืÉอ 

ความพร้อมใช้งาน 

 5.10.5 Any contractor who is assigned to work with or near cyanide areas must comply 

 strictly with all applicable company procedures and must be directly supervised by a 

 qualified Akara staff member. 

 ผู้รับเหมาทุกคนทีÉได้รับมอบหมายให้ปฏิบติังานเกีÉยวข้องกับหรืออยู่ใกล้พื ÊนทีÉทีÉมีไซยาไนด์ ต้องปฏิบติั
 ตามขั Êนตอนของบริษัทอย่างเคร่งครัด และต้องอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของพนักงานอคัราทีÉมี
 คุณสมบติัเหมาะสม 

 5.10.6 The handling and transferring of cyanide must be conducted in accordance with 

 AKR-SWH-WI-007 “Refill Reagent in Process Plant” or other applicable work instructions. 

 การจดัการและขนย้ายไซยาไนด์ต้องดําเนินการตามขั ÊนตอนทีÉกําหนดในเอกสาร AKR-SWH-WI-007  

“Refill Reagent in Process Plant” หรือวิธีปฏิบติังานอืÉนทีÉเกีÉยวข้อง 
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5.10  Cyanide-Specific Management (การจัดการเฉพาะสําหรับไซยาไนด์)
5.10.1 Cyanide shall be classified as a Class A hazardous chemical. It must be stored in a 

designated and secure area with restricted access permitted only to trained and 

authorized personnel.

ไซยาไนด์จดัเป็นสารเคมีอนัตรายระดบั A ต้องจัดเก็บในพื ÊนทีÉเฉพาะทีÉมีระบบล็อกความปลอดภยั 
โดยจํากัดการเข้าถึงเฉพาะผู้ทีÉผ่านการอบรมและได้รับอนุญาตเท่านั Êน
5.10.2 All personnel who are involved in the handling, transferring, or storage of cyanide 

must complete certified safety training annually.

พนักงานทุกคนทีÉเกีÉยวข้องกับการจดัการ ขนย้าย หรือจดัเก็บไซยาไนด์ ต้องผ่านการอบรม
ความปลอดภยัเกีÉยวกับไซยาไนด์ทีÉได้รับการรับรองอย่างน้อยปีละ 1 ครั Êง 
5.10.3 Emergency showers and eyewash stations must be installed and accessible within 10 

meters of all cyanide handling or storage areas.

ต้องมีการติดตั Êงฝักบวัล้างสารเคมีฉุกเฉินและอ่างล้างตาให้สามารถเข้าถึงได้ภายในระยะ 10 เมตร 
จากจุดทีÉมีการใช้งานหรือจัดเก็บไซยาไนด์
5.10.4 Cyanide-specific spill kits must be clearly labeled and readily available in all cyanide-

handling zones. These kits must be inspected regularly to ensure readiness.

ต้องมีการจัดเตรียมชุดอุปกรณ์ดูดซบัไซยาไนด์ (Cyanide Spill Kit) ไว้อย่างชัดเจน และสามารถใช้งาน
ได้ทนัทีในทุกบริเวณทีÉมีการจดัการไซยาไนด์ พร้อมทั Êงมีการตรวจสอบอุปกรณ์เป็นประจําเพืÉอ
ความพร้อมใช้งาน
5.10.5 Any contractor who is assigned to work with or near cyanide areas must comply 

strictly with all applicable company procedures and must be directly supervised by a 

qualified Akara staff member.

ผู้รับเหมาทุกคนทีÉได้รับมอบหมายให้ปฏิบติังานเกีÉยวข้องกับหรืออยู่ใกล้พื ÊนทีÉทีÉมีไซยาไนด์ ต้องปฏิบติั
ตามขั Êนตอนของบริษัทอย่างเคร่งครัด และต้องอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของพนักงานอคัราทีÉมี
คุณสมบติัเหมาะสม
5.10.6 The handling and transferring of cyanide must be conducted in accordance with 

AKR-SWH-WI-007 “Refill Reagent in Process Plant” or other applicable work instructions.

การจดัการและขนย้ายไซยาไนด์ต้องดําเนินการตามขั ÊนตอนทีÉกําหนดในเอกสาร AKR-SWH-WI-007

“Refill Reagent in Process Plant” หรือวิธีปฏิบติังานอืÉนทีÉเกีÉยวข้อง
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 5.10.7 Cyanide Safety Control Table (ตารางการควบคุมความปลอดภยัไซยาไนด์) 
No Requirement Description Responsible 

Department English Thai 

1 Storage Area 

พื ÊนทีÉเก็บสารเคมี 
Locked and restricted area, clearly 

labeled 

พื ÊนทีÉจัดเก็บเฉพาะ มีระบบล็อก 
จํากัดการเข้าถึง และมีป้ายเตือน
อนัตรายชัดเจน 

Warehouse / 

OH&S 

2 Training 

การฝึกอบรม 

Annual certified cyanide safety 

training 

การอบรมความปลอดภัย
ไซยาไนด์ประจําปี 

OH&S 

3 Emergency 

Equipment 

อุปกรณ์ฉุกเฉิน 

Shower & eyewash within 10 

meters of usage/storage 

มีฝักบวัล้างสารเคมีและอ่างล้าง
ตาฉุกเฉินภายใน 10 เมตร 

OH&S Department 

4 Spill Kit 

ชุดอุปกรณ์จัดการสาร
รัÉวไหล 

Cyanide-specific spill kit, clearly 

labeled, checked monthly 

ชุดอุปกรณ์ดูดซบัไซยาไนด์ ติด
ป้ายชัดเจน และตรวจสอบ
ประจําเดือน 

OH&S / Area 

Owner 

5 Personal Protective 

Equipment (PPE) 

อุปกรณ์ป้องกันส่วน
บุคคล 

- PAPR Full Face Respirator 

- Safety Shoes 

- Disposable Overalls 

- Elbow-length Nitrile Gloves 

- Hard Hat 

 

- ป้องกันการหายใจจากไอ
ไซยาไนด์ และปกป้องใบหน้าเต็ม
รูปแบบ 

- หมวกนิรภัย 

- ชุดกันสารเคมีแบบใช้ครั Êงเดียว 
ลดการปนเปื Êอน 

- ถุงมือไนไตร์ 

User Department 

6 Handling & Transfer 

Procedure 

ขั Êนตอนการจัดการและ
โอนย้ายสารเคม ี

Follow WI: AKR-SWH-WI-007 ปฏิบตัิตาม WI: AKR-SWH-WI-007 Operator / OH&S 

7 Contractor Control 

การควบคุมผู้รับเหมา 

Contractor must be trained, 

supervised by qualified Akara staff 

ผู้รับเหมาต้องผ่านการอบรม และ
มีพนักงานอคัราควบคุมขณะ
ปฏิบตัิงาน 

Project Owner / 

OH&S 

8 Emergency 

Response Drill 

การซ้อมแผนตอบโต้
เหตุฉุกเฉิน 

Annual drill and documentation per 

AKR-OHS-WI-002 

ซ้อมแผนตอบโต้ฉุกเฉินประจําปี 
ตาม AKR-OHS-WI-002 

OH&S Department 
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5.10.7 Cyanide Safety Control Table (ตารางการควบคุมความปลอดภยัไซยาไนด์)์์
No Requirement Description Responsible

DepartmentEnglish Thai

1 Storage Area

พื ÊนทีÉเก็บสารเคมี
Locked and restricted area, clearly

labeled

พื ÊนทีÉจัดเก็บเฉพาะ มรีะบบล็อก 
จํากัดการเข้าถึง และมีป้ายเตอืน
อนัตรายชัดเจน

Warehouse / 

OH&S

2 Training

การฝึกอบรม
Annual certified cyanide safety 

training

การอบรมความปลอดภัย
ไซยาไนดป์ระจําปี

OH&S

3 Emergency 

Equipment

อปุกรณ์ฉุกเฉิน

Shower & eyewash within 10 

meters of usage/storage

มีฝักบวัล้างสารเคมีและอา่งล้าง
ตาฉุกเฉินภายใน 10 เมตร

OH&S Department

4 Spill Kit

ชุดอุปกรณ์จัดการสาร
รัÉวไหล

Cyanide-specific spill kit, clearly 

labeled, checked monthly

ชุดอุปกรณ์ดดูซบัไซยาไนด์ ติด
ป้ายชัดเจน และตรวจสอบ
ประจําเดือน

OH&S / Area 

Owner

5 Personal Protective 

Equipment (PPE)

อปุกรณ์ป้องกันส่วน
บุคคล

- PAPR Full Face Respirator

- Safety Shoes

- Disposable Overalls

- Elbow-length Nitrile Gloves

- Hard Hat

- ป้องกนัการหายใจจากไอ
ไซยาไนด์ และปกป้องใบหน้าเตม็
รูปแบบ
- หมวกนิรภัย
- ชุดกันสารเคมีแบบใช้ครั Êงเดียว 
ลดการปนเปื Êอน
- ถุงมือไนไตร์

User Department

6 Handling & Transfer 

Procedure

ขั Êนตอนการจัดการและ
โอนย้ายสารเคมี

Follow WI: AKR-SWH-WI-007 ปฏิบตัิตาม WI: AKR-RR SWH-WI-007 Operator / OH&S

7 Contractor Control

การควบคุมผู้รับเหมา
Contractor must be trained, 

supervised by qualified Akara staff

ผู้รับเหมาต้องผ่านการอบรม และ
มีพนักงานอคัราควบคุมขณะ
ปฏิบตัิงาน

Project Owner /

OH&S

8 Emergency 

Response Drill

การซ้อมแผนตอบโต้
เหตฉุุกเฉิน

Annual drill and documentation per

AKR-OHS-WI-002

ซ้อมแผนตอบโต้ฉุกเฉินประจําปี 
ตาม AKR-OHS-WI-002

OH&S Department
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6. Relevant Documents เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง 
All relevant documents as mentioned or reference in the procedure shall be specified. 

ให้ระบุเอกสารระเบียบปฏิบติั วิธีการปฏิบติังานฉบบัอืÉน ๆ ทีÉเกีÉยวข้องหรือใช้ในการอ้างอิง 

No Details 

รายการเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง 
1 AKR-OHS-OP-002 Emergency Preparedness 

2 AKR-OHS-WI-002 Chemical Spill Drill Emergency Plan  

แผนฉุกเฉินกรณีสารเคมีหกรัÉวไหล 

3 AKR-OHS-WI-005 Fuel Oil Spill Prevention and Suppression Plan 

แผนนํ Êามนัเชื ÊอเพลิงหกรัÉวไหล 

4 AKR-SWH-WI-007 Refill Reagent in Process Plant 

การเติมสารเคมีในกระบวนการผลิต 

 

 

7. Attachments and Document Record Retention เอกสารแนบและการจัดเก็บเอกสารบันทึก 

 

Record Name 

ชืÉอเอกสาร แบบฟอร์มบันทึก 
Department Responsible storage 

หน่วยงานทีÉจัดเก็บเอกสาร บันทึก 

Document retention period

ระยะเวลาจัดเก็บเอกสาร 

AKR-OHS-FM-001 แบบฟอร์มทะเบียนสารเคมี OHS Department 1 years 

AKR-OHS-FM-002 แบบฟอร์มรายการปริมาณและ 

การจดัเก็บสารเคมี 
OHS/OMM/OMP/PMP 

PME/PMM/OPM/OPP 

1 years 

AKR-OHS-FM-011 แบบสํารวจการจดัการกับสารเคมี 
นํ Êามนั และแก๊ส 

OHS Department 1 years 

AKR-OHS-FM-004 แบบฟอร์มตรวจเช็คอุปกรณ์กรณี
ฉุกเฉินสารเคมีหกรัÉวไหล 

OHS Department 1 years 

AKR-OHS-FM-005 แบบฟอร์มการร้องขอใช้ยกเลิก
สารเคมี 

All Department 5 years  

AKR-OHS-FM-014 ข้อมลูความปลอดภยัสารเคมี 
(Safety Data Sheet) 

All Department 5 years 

-End- 
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6. Relevant Documents เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง
All relevant documents as mentioned or reference in the procedure shall be specified.

ให้ระบุเอกสารระเบียบปฏิบติั วิธีการปฏิบติังานฉบบัอืÉน ๆ ทีÉเกีÉยวข้องหรือใช้ในการอ้างอิง
No Details

รายการเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง
1 AKR-OHS-OP-002 Emergency Preparedness

2 AKR-OHS-WI-002 Chemical Spill Drill Emergency Plan 

แผนฉุกเฉินกรณีสารเคมีหกรัÉวไหล
3 AKR-OHS-WI-005 Fuel Oil Spill Prevention and Suppression Plan

แผนนํ Êามนัเชื ÊอเพลิงหกรัÉวไหล
4 AKR-SWH-WI-007 Refill Reagent in Process Plant

การเติมสารเคมีในกระบวนการผลิต

7. Attachments and Document Record Retention เอกสารแนบและการจัดเก็บเอกสารบันทึก

Record Name

ชืÉอเอกสาร แบบฟอร์มบันทึก
Department Responsible storage

หน่วยงานทีÉจัดเก็บเอกสาร บันทกึ
Document retention period

ระยะเวลาจัดเก็บเอกสาร

AKR-OHS-FM-001 แบบฟอร์มทะเบียนสารเคมี OHS Department 1 years

AKR-OHS-FM-002 แบบฟอร์มรายการปริมาณและ
การจดัเก็บสารเคมี

OHS/OMM/OMP/PMP

PME/PMM/OPM/OPP

1 years

AKR-OHS-FM-011 แบบสํารวจการจดัการกับสารเคมี 
นํ Êามนั และแก๊ส

OHS Department 1 years

AKR-OHS-FM-004 แบบฟอร์มตรวจเช็คอุปกรณ์กรณี
ฉุกเฉินสารเคมีหกรัÉวไหล

OHS Department 1 years

AKR-OHS-FM-005 แบบฟอร์มการร้องขอใช้ยกเลิก
สารเคมี

All Department 5 years 

AKR-OHS-FM-014 ข้อมลูความปลอดภยัสารเคมี 
(Safety Data Sheet)

All Department 5 years

-End-
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